
กลยุทธ์การวางแผนปฏิบัติงาน 
และติดตามงาน (Action Plan) 

 

 ผูบ้ริหารท่ีประสบความสาํเร็จในหนา้ท่ีการงานลว้นเป็นผูซ่ึ้งมีการวางแผนงานมาแทบทั้งส้ิน เพราะเม่ือมี
การวางแผนก็จะมีการทาํงานเป็นระบบมีแนวดาํเนินการและวิธีการปฏิบติัตลอดจนขั้นตอนในการทาํงานอย่างชดั
แจง้เป็นการเพ่ิมประสิทธิภาพเพราะการวางแผนเป็นมาตรการในการปฏิบติังานให้เกิดผลไดม้ากกว่าปัจจยัท่ีใชไ้ป  
ช่วยใหใ้ชเ้วลาและทรัพยากรต่างๆ ท่ีมีอยูจ่าํกดัไดอ้ยา่งประหยดั ช่วยลดความเส่ียงต่อความผิดพลาดเสียหาย ช่วยให้
มองเห็น หรือคาดคะเนอุปสรรคหรือปัญหาในการปฏิบติังานได้และช่วยลดความเครียดจากความกังวลใจใน
เหตุการณ์ขา้งหนา้ท่ีไม่แน่นอน 

วตัถุประสงค์  เพื่อใหผู้ส้มัมนา 

1. เขา้ใจแนวความคิด ประเภทของแผนงาน  วิธีการวางแผน และกระบวนการวางแผน 
2. สามารถนาํไปปฏิบติัในการเตรียมการและวางแผนงานได ้
3. สามารถกาํหนดวตัถุประสงคแ์ละเป้าหมายของการวางแผนงานไดอ้ยา่งถูกตอ้ง 
4. สามารถกาํหนดรายละเอียดขั้นตอนของกิจกรรมและระยะเวลาไดต้ามแผนท่ีวางไว ้
5. รู้วิธีนาํแผนออกมาปฏิบติัใหบ้รรลุผล  
6. รู้วิธีติดตามและประเมินผลแผนและการปรับแผน 

 

หัวข้อสัมมนา 

1. แนวความคิดเก่ียวกบัการวางแผน 
2. ความหมาย ความสาํคญัและประโยชน์ของแผนงาน 
3. ประเภทของแผนงานในธุรกิจ 
4. กระบวนการวางแผนและขั้นตอนในการวางแผน 
5. แนวปฏิบติัสาํหรับการเตรียมการและการสร้างแผน 
6. การกาํหนดวตัถุประสงคแ์ละเป้าหมายของแผน 
7. การพิจารณาผลท่ีคาดวา่จะไดรั้บการคาดการณ์  
8. การกาํหนดกลวิธี 
9. การกาํหนดนโยบายการปฏิบติัตามแผน  
10. การมอบอาํนาจหนา้ท่ี 
11. การจดัทาํโปรแกรมดาํเนินงานตามแผน 
12. การประมาณการในการใชเ้วลาของแต่ละกิจกรรม 

 

ขอเชิญเข้าร่วมฝึกอบรมสัมมนาเชิงรุก หลกัสูตร 



 
13. การนาํแผนออกปฏิบติัและอุปสรรคในการปฏิบติัตามแผน 
14. การติดตามงาน 
15. ประเมินผลแผน  
16. การปรับแผน 

 

วธีิการฝึกอบรมสัมมนา    
         ทาํความเขา้ใจพื้นฐานในการวางแผนและติดตามงาน  การอธิบายตามหวัขอ้  การทดสอบ  การทาํแบบฝึกหดั  
การศึกษากรณีตวัอยา่ง  และการอภิปราย ถาม-ตอบ 

วทิยากรฝึกอบรมสัมมนา 
        อาจารย์ ดร. ทนง  ทองเต็ม   กรรมการบริหารสถาบนัท่ีปรึกษาพฒันาองคก์าร (ODCI.)   อดีต หวัหนา้แผนกฝึกอบรมงาน
วชิาชีพ  การไฟฟ้านครหลวง  ผูจ้ดัการศนูยฝึ์กอบรมบรรษทัเงินทุนอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย  ประธานฝ่ายวชิาการ สมาคมการ
จดัการงานบุคคลแห่งประเทศไทย ฯลฯ 

กาํหนดการ วนัพฤหัสบดทีี่ 2 เมษายน 2558 บุคคลทั่วไป  3,700 + 259 = 3,959 

เวลา 09.00-16.00 น. สมาชิก, โอนเงนิก่อน 26 มีนาคม 2558 3,500 + 245 = 3,745 
สถานท่ี โรงแรมโกลด ์ออร์คิด ถ.วภิาวดีรังสิต ลงทะเบียน 2 ท่าน 6,400 + 448 = 6,848 

หมายเหตุ     – ค่าลงทะเบียนเขา้ร่วมสัมมนาสามารถนาํไปลดหยอ่นภาษีเงินไดนิ้ติบุคคลได ้ 200% 
                      – ราคารวมอาหารกลางวนั, เอกสารประกอบการสัมมนา, นํ้าชา, กาแฟ 
…………………………….. 

บรษิทั เคเอน็ซี เทรนน่ิง เซน็เตอร ์จาํกดั 
34/289  หมูบ่า้นไทยสมบรูณ์  2 หมูท่ี ่2 ต.คลองสาม อ.คลองหลวง จ.ปทุมธานี 12120  
โทร./โทรสาร 02-191-2509, 089-925-4790, 081-847-6341 
e‐mail : knctrainingcenter@hotmail.com, www.knctrainingcenter.com 

	



             

 
 

 
 

หลกัสูตร     กลยุทธ์การวางแผนปฏบัิตงิานและติดตามงาน (Action  Plan)
กาํหนดการ      วนัพฤหัสบดทีี ่2 เมษายน 2558  เวลา 09.00-16.00 น. 
              ณ โรงแรมโกลด ์ออร์คิด ถ.รัชดาภิเษก กรุงเทพฯ 

รายการค่าลงทะเบยีน: 1 ท่าน ราคา + vat 7% ราคาหลงัหกั ณ ทีจ่่าย 

บุคคลทัว่ไป  3,700 + 259 = 3,959  3,959 - 111 = 3,848 

สมาชิกสมัมนา, โอนเงินก่อน  26 มีนาคม 2558  3,500 + 245 = 3,745  3,745 - 105 = 3,640 

ลงทะเบียน  2 ท่าน  6,400 + 448 = 6,848  6,848 - 192 = 6,656 

 
รายชื่อผู้เข้าร่วมสัมมนา     
1. ..................................................................................... ตําแหน่ง............................................................................................. 

2. ..................................................................................... ตําแหน่ง............................................................................................. 

3. ..................................................................................... ตําแหน่ง............................................................................................. 

 ที่อยู่เพือ่ออกใบเสร็จ :  (กรุณากรอกรายละเอียดให้ชัดเจนเพื่อความถกูตอ้งในการออกใบเสร็จ)   

 

(บจก./บมจ./หจก./ส่วนบุคคล) ชือ่.........................................................................................เลขท่ี..............................หมู่...................... 

อาคาร/หมู่บ้าน............................................................................ชั้น.........................ตรอก/ซอย............................................................... 

ถนน.........................................................แขวง/ตําบล................................................อําเภอ/เขต............................................................. 

จังหวัด..............................................................รหัสไปรษณีย์.....................................โทรศัพท์................................................................. 

โทรสาร.....................................ผูป้ระสานงาน.........................................................E-mail : ................................................................... 

 
 ประเภทธุรกิจ........................................................................................................................................................................... 
 ต้องการหกัภาษี  ณ  ทีจ่่ายหรือไม่  ต้องการ  ไม่ต้องการ 
 กรณีหักภาษี ณ ทีจ่่าย 3%    ในนาม  บรษิัท เคเอ็นซี เทรนนิ่ง เซ็นเตอร ์ จํากัด  เลขที่ 34/289 หมู่บ้านไทยสมบูรณ์ 2   
                      หมู่ที่ 2  ต.คลองสาม อ.คลองหลวง จ.ปทมุธานี 12120 เลขประจําตัวผู้เสียภาษี  :  0135556000220 
ปัญหาที่ท่านต้องการทราบในเร่ืองทีส่มัคร
...................................................................................................................................................................................................... 
 โอนเงินเข้าบัญชี :  บรษิัท เคเอ็นซี เทรนนิ่ง เซ็นเตอร์  จํากดั   ประเภทบัญชี ออมทรัพย ์
         ธนาคารไทยพาณิชย์  สาขาเซียร์รงัสิต   เลขที่บัญช ี  364-236239-5  
                         กรุณาแฟกซ์ใบลงทะเบียนหรือหลักฐานการโอนเงินมาที่ fax. เบอร์  02-191-2509  

วันท่ี......../......................../............ 

บรษิทั เคเอน็ซี เทรนน่ิง เซน็เตอร ์จาํกดั 
34/289 หมูบ่า้นไทยสมบรูณ์  2 หมูท่ี ่2 ต.คลองสาม อ.คลองหลวง จ.ปทุมธานี 12120  

โทร./โทรสาร 02-191-2509, 089-925-4790, 081-847-6341 
e-mail : knctrainingcenter@hotmail.com, www.knctrainingcenter.com 

 

ใบลงทะเบียนเขา้ร่วมอบรมสมัมนา 


